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Warszawa, dnia 16.11.2021 r.

Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy:

Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03—719 Warszawa, NIP: 1132453940” —
Nabywca, w imieniu ktérego dziata ,,Mazowieckie Samorzagdowe Centrum Doskonalenia
Nauczycieli z siedzibg w Warszawie przy ul. Swietojerskiej 9, reprezentowane przez
Dyrektora MSCDN Jarostawa Zaronia, dziatajgcego w imieniu Wojewddztwa Mazowieckiego
w zakresie dziatalnosci statutowej MSCDN na mocy petnomocnictwa udzielonego przez
Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego, uchwata nr 2086/209/16 z dnia 27.12.2016 r. —
Odbiorca.

2. Tryb postepowania:

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o
wartosci mniejszej niz 130 000 zt”, zwanego dalej ,,Regulaminem”. W zakresie
nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu ofertowym stosuje sie postanowienia Regulaminu.
3. Nazwa zadania: ,Wykonanie i dostawa materiatéw promocyjno-reklamowych dla
Mazowieckiego Samorzgdowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli”.

Szczegbdtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatgcznik nr 1 do Zapytania.

4. Termin realizacji zamdwienia: do dnia 20.12.2021 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw:

1) posiadanie uprawnien oraz niezbednej wiedzy i doswiadczenia do wykonywania czynnosci
w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamodwienia;

2) dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania niniejszego zamowienia;

3) znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana przez Zamawiajgcego
na podstawie analizy informacji zawartych w ztozonej ofercie.

6. Wykaz oswiadczen lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy (w tym takze w

celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu):
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1) Wypetniony druk formularza ofertowego - zatacznik nr 2 do Zapytania;

2) Wypetniony druk formularza cenowego - zatgcznik nr 3 do Zapytania;

3) Podpisane oswiadczenie - zatacznik nr 4 do Zapytania;

4) Parafowany wzdér umowy wraz z zatgcznikami - zatgcznik nr 5 do Zapytania.

7. Opis sposobu przygotowania oferty oraz jej forma:

Oferta powinna:

1) by¢ sporzadzona zgodnie z postanowieniami niniejszego Zapytania;

2) miec forme elektroniczng (skan - pdf);

3) by¢ napisana w jezyku polskim (komputerowo lub inng czytelng technikg);

4) poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
podpisujgcej oferte;

5) zawiera¢ dokumenty i oSwiadczenia w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce i z podpisem na kazdej stronie dokumentu;
6) byc¢ podpisana przez Wykonawce lub upowazniong przez niego osobe;

7) by¢ opatrzona pieczecig Wykonawcy lub doktadnym adresem do korespondenciji,
ponumerowana i zeskanowana w odpowiedniej kolejnosci oraz oznakowana w tytule
e-maila: ,Sprawa nr MSCDN.ZP.26.7.33.2021. Nie otwieraé przed 22.11.2021 r., godz. 10:20”
8) by¢ zaszyfrowana, hasto do odszyfrowania nalezy przesta¢ na numer 510 932 782 po
terminie sktadani ofert, ale przed terminem ich otwarcia tj. miedzy godzina 10:00, a 10:20
dnia 22.11.2021r.

9) Wykonawca moze zwracad sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego (pisemnie / faksem / elektronicznie). Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli
wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie wptynie na mniej niz 1 dzien przed terminem
sktadania ofert.

10) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wynikdéw postepowania oraz zobowigzuje sie nie podnosic jakichkolwiek

roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajgcego.
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8. Miejsce oraz termin zfozenia oferty:
Oferte nalezy przesta¢ w formie zaszyfrowanego skanu (pdf) w terminie do dnia
22.11.2021r., do 10:00 do Zamawiajgcego, na nastepujacy adres:

marta.konarzewska@mscdn.edu.pl

9. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Mazowieckie Samorzgdowe
Centrum Doskonalenia Nauczycieli, ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa, | pietro, pokdj 106,
w dniu 22.11.2021 r. o godz. 10:20.

10. Osoba uprawniona do kontaktéw z Wykonawca:

1) W sprawach proceduralnych Pani Marta Konarzewska, tel. 22 536 60 27, 510 932 782,

e-mail: marta.konarzewska@mscdn.edu.pl

2) W sprawach technicznych Pan tukasz Molenda, tel. 510 932 794,

e-mail: lukasz.molenda@mscdn.edu.pl

11. Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia

z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT (jezeli wystepuje). Cene nalezy okreslié

z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku;

2) Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia na etapie ztozenia oferty, nie bedzie podstawg roszczern Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak i po jego
wykonaniu;

3) Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie;

4) Cena oferty musi zostac¢ obliczona zgodnie z formularzem cenowym;

5) Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

12. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Kryterium oceny ofert - najnizsza cena.

13. Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty:

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta umowa z uwzglednieniem danych

zawartych w ofercie.
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14. Inne informacje:

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
15. Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia;

2) Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

3) Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy;

4) Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie;

5) Zatacznik nr 5 — Wzér umowy wraz z zatgcznikami.

(data i podpis Wnioskujgcego)
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"KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OFERENTOW UBIEGAJACYCH SIE O REALIZACJE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130 TYS. Zt — na podstawie art. 13
RODO:

1. Administrator danych osobowych (dalej "dane"): Mazowieckie Samorzgdowe Centrum
Doskonalenia Nauczycieli, ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa, tel. 22 536 60 00,

kom.: 797 990 037, fax 22 536 60 01, e-mail: sekretariat@mscdn.edu.pl

2. Inspektor ochrony danych: iod@mscdn.pl

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych: cenowe rozeznanie rynku w zakresie
Swiadczenia ustugi szkoleniowej oraz wybér Wykonawcy tej ustugi: art. 6 ust. 1 lit. c —
wypetnienie obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze dotyczacego wydatkowania
srodkdéw publicznych zgodnie z procedurami, ktére gwarantujg przestrzeganie zasad
celowosci i oszczednosci, zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305).

4. Odbiorcy danych:

1) podmioty i organy upowaznione do przetwarzania danych na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa;

2) podmioty, ktérym dane mogg by¢ powierzane do przetwarzania:

a) dostawcy ustug i rozwigzan technicznych/ organizacyjnych (ustugi hostingowe i
informatyczne, dostawcy oprogramowania, firmy kurierskie, pocztowe itp.),

b) podmioty swiadczgce ustugi prawne i doradcze (kancelarie prawne, firmy windykacyjne
itp.), zgodnie z przepisami w zakresie ochrony danych oraz pod warunkiem zachowania
poufnosci;

3) partnerzy, kontrahenci — wytgcznie w zakresie niezbednym do realizacji zadan
statutowych Wykonawcy, a w pozostatym zakresie tylko po uzyskaniu odrebnej zgody.

5. Okres przechowywania danych: przez czas prowadzenia czynnosci zwigzanych
rozeznaniem cenowym rynku i wyborem Wykonawcy, a takze po zakonczeniu tych - przez
okres 5 lat.

6. Osobie, ktérej dane sg przetwarzane, przystuguje prawo do:

1) dostepu do danych (art. 15 RODO);

2) sprostowania danych (art. 16);
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3) usuniecia danych (art. 17), ale tylko w sytuacji, gdy:

a) nie sg one juz niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub

b) zgoda na ich przetwarzanie zostata cofnieta i brak jest innej podstawy prawnej do ich
przetwarzania lub

c) sg one przetwarzane niezgodnie z prawem;

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18), ale tylko w sytuacji, gdy:

a) kwestionuje ona prawidtowosé danych lub

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem lub

c) nie s3 juz one niezbedne do realizacji celéw przez Administratora, ale sg istotne z punktu
widzenia roszczen osoby, ktérej dotyczg lub

d) wniosta ona sprzeciw wobec przetwarzania na mocy art. 21 ust. 1.;

5) przenoszenia danych przetwarzanych w sposdb zautomatyzowany (art. 20), ale tylko w
sytuacji, gdy przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub umowy;

6) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21), ale tylko w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych odbywa sie w celu realizacji:

a) zadania w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. ) lub

b) prawnie uzasadnionego interesu Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f);

7) cofniecia zgody na przetwarzanie danych (art. 7 ust. 3); zgoda moze by¢ wycofana w
kazdym momencie, ale jej cofniecie nie ma wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania,
ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

8) ztozenia skargi do PUODO, jesli uzna, ze dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem.
7. Informacje dotyczgce podania danych: podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
udziatu w postepowaniu majgcym na celu wybdr Wykonawcy.

8. Podane dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym

profilowaniu.”



M SC D N "Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli

00-236 Warszawa, ul. Swietojerska 9, tel. (22) 536 60 00, www.mscdn.edu.pl

MSCDN.ZP.26.7.33.2021

Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

1. Papier firmowy A3/ PLAKAT

Format papieru ISO A3, offset, gramatura 100g z mozliwoscig drukowania na drukarce.

Zadruk na spad 4+0(CMYK).

mscon Wl

2. Teczki ofertowe kartonowe z grzbietem

Teczka dwubigowa z wewnetrznymi skrzydetkami dolnym i bocznym w petnym nadruku,
format finalny (220x305mm), grubosc¢ grzbietu 5mm, nadruk 4+0 CMYK. Surowiec: karton
300g, uszlachetnianie: folia 1+0 potysk. Po otwarciu teczki na dolnym skrzydetku wyciecia na
wiozenie wizytowki o wymiarach 90x50 mm. Wysokos¢ dolnego skrzydta 80mm, szerokos¢

bocznego 80 mm. Dostawa teczek w formacie finalnym ztozonym.

3. Notes reklamowy
Notes z karteczkami samoprzylepnymi (minimum 50 stron), gramatura papieru 80 g/m2 oraz

kolorowymi, foliowymi zaktadkami indeksujgcymi (memo) 5 x 25 szt.
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4. Dtugopis

Dtugopis wykonany na terenie Unii Europejskiej z polerowanego, nieprzezroczystego
tworzywa sztucznego z metalowym okuciem (ozdobiony elegancki, metalowym klips z
wyttoczong nazwg marki, metalowy szpic, metalowy pierscienien) w kolorze zéttym.

Wysokos¢ nadruku logotypu 8 mm. Wktad magic flow X20, grubos$¢ 1.0 mm.
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5. Segregator

Wymiary (na dokumenty A4): otwarty: 600mm x 315mm, zamkniety: 275mm x 315mm.
Grubosc tektury: 2,25mm, szerokos$¢ grzbietu: 50mm, mechanizm: D35

Pojemnos¢: 35mm — do 350 kartek o gramaturze 80g. Uszlachetnianie:

Zapewnia ochrone i trwatos¢ koloréw, laminowanie folig btyszczaca.

6. Papier firmowy A4
Format papieru ISO A3, offset, gramatura 100g z mozliwoscig drukowania na drukarce.

Zadruk na spad 4+0(CMYK).

7. Notes A4 konferencyjny
Notes A4 25 kartek biaty klejony, z logo u géry CMYK 4+0.
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8. Teczka konferencyjna

Kolor: granat, rozmiar: 40 x 4 x 27 cm, materiat: poliester, nadrukowany logotyp.

9. Kalendarz trojdzielny
Kalendarz tréjdzielny, gtéwka wypukta, nadruk 4+0.

s
Lo}

10. Kalendarz ksigzkowy A5

Tygodniowy, oprawa: miekka, materiat: ekskluzywna skéra ekologiczna lub PU, papier: 80g,
kolor papieru: ecru, pionowa gumka zamykajaca, zaokraglone rogi, wstgzka w kolorze
okfadki, dodatkowe strony: skrocony kalendarz 2021-2023, plan roku 2022, wazne

wydarzenia, notatnik oraz skorowidz adresowy, 144 strony.

11. Torba papierowa z raczka ze sznurka 25x32 cm
Torba papierowa biata min. 100 g ze skrecanymi uchwytami i stabilnym dnem, z nadrukiem
logotypu MSCDN w centralnej czesci torby, nadruk kolorowy (4+4) dwustronny. Rozmiar

toreb (+-20 mm).
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12. Torby papierowe wizytowe z dnem wieksze od A5 a mniejsze od A4.
Torba papierowa biata min. 100 g ze skrecanymi uchwytami i stabilnym dnem, z nadrukiem
logotypu MSCDN w centralnej czesci torby, nadruk kolorowy (4+4) dwustronny. Rozmiar

toreb (+-20 mm).

13. Clipboardy
Deska o formacie A4 z metalowym klipem, wykonana z tektury o grubosci 2 mm obtozone;j

folig PVC, Nadruk 4+4.

anki
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14. Kalendarz stojacy na biurko, piramidka spiralowa tygodniowa
Druk na kartonie 300g, format kalendarza 300x140mm (+-20 mm), format kalendarium
200x132mm (+-20 mm), papier offset 90 g zadruk indywidualnym projektem podstawy wraz

z oktadkg catos¢ spieta spirala.

15. Kubek ceramiczny z nadrukiem petnokolorowym
Materiat: ceramika, pojemnos¢: 330 ml, wysokosé okoto 9,5 cm, srednica okoto 8 cm, peten

nadruk.
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16. Podktadki pod mysz
Z poduszka silikonowg pod nadgarstek, brandowane logo MSCDN i grafikg w stylu jak na

pozostatych elementach.

Materiaty promocyjne musza by¢é dobrej jakosci, charakteryzowad sie estetyka oraz
starannoscia wykonania.

Wszystkie projekty materiatéw promocyjnych musza byé zaakceptowane przez
Zamawiajacego oraz wykonany przez wykonawce na podstawie Podrecznika komunikacji i
identyfikacji wizualnej MSCDN.

Sposob zapakowania:

1. Materiaty promocyjne powinny by¢ zapakowane i dostarczone w oddzielnych paczkach
oraz by¢ oznaczone w sposéb wskazany dla kazdego rodzaju materiatéw promocyjnych.

2. Teczki kartonowe A4 powinny by¢ ztozone i zapakowane w oddzielne paczki. Kazda paczka
musi zawiera¢ swoje oznakowanie.

Dostawa:

1. Materiaty w ilosciach okreslonych w Formularzu cenowym wraz z wniesieniem ich do
wskazanych pomieszczen nalezy dostarczyé na ponizsze adresy:

e Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Wydziata w Ciechanowie,
ul. H. Sienkiewicza 33, 06-400 Ciechanodw;

e Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Wydziat w Ostrotece,

ul. Pitsudskiego 38, 07-410 Ostroteka;

e Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Wydziat w Ptocku,

ul. Gatczynskiego 26, 09-400 Ptock;

e Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Wydziata w Radomiu,

ul. Kosciuszki 5a, 26-600 Radom;

e Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Wydziat w Siedlcach,

ul. M. Astanowicza 2, 08-110 Siedlce;
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e Mazowieckie Samorzagdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli, Wydziata w Warszawie,
ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa.

2. Dostawa moze odby¢ sie w dzien roboczy, od poniedziatku do pigtku, w godzinach

od 08: 00 do 16:00.

3. Transport powinien by¢ wliczony w cene.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa i adres WYKONAWCEY: ...c.uccueeceee ettt e st e e

AATES N7 e ee e e ee et e e ees et e e see e eeeeneaeeeenereaessannees

2. Nazwa zadania: ,,Wykonanie i dostawa materiatéw promocyjno-reklamowych dla
Mazowieckiego Samorzagdowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli”.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia okresla zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego.

3. Oferuje wykonanie catosci zamdéwienia (zgodnie z Formularzem cenowym) za cene

ofertowa:

.............. ZE NETEO (STOWNIE ..ottt ereenes ),
plus VAT w kwocie ............ ZH (STOWNIE: e )
.......... ZEBrUtto (STOWNIE ... e )

4. Oswiadczam/-y, ze:

1) Wskazana cena brutto zawiera wszelkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy w przypadku
wyboru mojej/naszej oferty jako najkorzystniejsze;j.

2) Zapewniam/-y, ze ustuga bedzie odpowiadata wskazanym przez Zamawiajgcego
wymaganiom.

3) W przypadku wybrania mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzuje /
zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych we wzorze umowy w

miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
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5. Osoba wyznaczona do kontaktéw z Zamawiajgcym, ktéra odpowiedzialna bedzie za
realizacje zobowigzan umowy:

Nazwisko i imie:

Stanowisko:

Telefon/Fax:

Adres e-mail:

6. Zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia w terminie wskazanym w Zapytaniu.
7. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przedktadam
nastepujgce o$wiadczenia / dokumenty?:

1) Wypetniony druk formularza ofertowego - zatgcznik nr 2 do Zapytania;

2) Wypetniony druk formularza cenowego — zatacznik nr 3 do Zapytania;

3) Podpisane o$wiadczenie - zatacznik nr 4 do Zapytania;

4) Parafowany wzdér umowy wraz z zatgcznikami - zatgcznik nr 5 do Zapytania;

5) Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

8. Oswiadczam, iz wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia powierzone zostanie

podwykonawcom (jesli dotyczy):

(data i podpis Wykonawcy lub Osoby upowaznionej)

L W zaleznosci od sprecyzowanych w Zapytaniu oczekiwan Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

Formularz cenowy

Zestawienie iloch o na materialy pi na 20227
Cena Zespot Kwota Zespot
Lp.|  Nazwamateriatu jednostkowa | Wartosé brutto MSCDN EACZNIE Kwota Ci Kwota Ostroteka Plock Kwota Plock Radom Kwota Radom Kwota Siedlce Kwota ini i i ino-
brutto Finansowy Finansowy
1 [Papier firmowy A3/ 0,00z 1300 0,002t 500 0,002t 0,002t 300 0,002t 500 0,002t 0,002t 0,002t
PLAKAT
2 |feczki ofertowe 0,00zt 800 200 0,002t 200 0,002t 0,002t 0,002t 100 0,002t 300 0,002t 0,002t
kartonowe zgrzbietem
3 |Notes reklamowy 0,002t 580 100 0,002t 80 0,002t s0 0,002t 200 0,002t 100 0,002t 0,002t 50 0,002
4 |ptugopis 0,002t 5650 300 0,002t 450 0,002t 100 0,002t 2000 0,002t 500 0,002t 2000 0,002t 300 0,002
5 |segregator 0,002t 70 0,002t 30 0,002t 10 0,002t 0,002t 20 0,002t 10 0,002t 0,002t
6 [Papier firmowy A4 0,002t 1050 200 0,002t 150 0,002t 0,002t 500 0,002t 200 0,002t 0,002t 0,002t
7 |Notes konferencyiny A4 0,002t 200 150 0,00zt 150 0,002t 0,002t 300 0,002t 200 0,002 100 0,002t 0,002t
8 [Teczka konferencyina 0,002t 345 50 0,00zt 25 0,002t 30 0,002t 200 0,002t 40 0,002t 0,00zt 0,002t
o |Kalendarzécienny 0,002t 330 30 0,002t 30 0,002t 30 0,002t 80 0,002t 50 0,002t 60 0,002t 50 0,002t
trojdzielny
10 |Kalendarz ksiazkowy 0,002t 295 30 0,002t 30 0,002t 30 0,002t 70 0,002t 50 0,002t 50 0,00zt 35 0,002t
11 [Torba papierowaz 0,002t 420 50 0,002t 70 0,002t 0,002t 50 0,002t 50 0,00 2t 100 0,002t 100 0,002t
raczka ze sznurka
12 |Torby papierowe 0,002t 250 0,00 2t 50 0,00 2t 0,002t 0,00 2t 50 0,00 2t 50 0,00 2t 100 0,00 2t
wizytowe zdnem
13 |Clipboard MSCDN 0,002t 150 30 0,002t 0,002t 0,00 2t 0,002t 50 0,002 70 0,002t 0,002t
Kalendarz stojacy na
14 |biurko, piramidka 0,002t 190 15 0,002t 30 0,002t 30 0,00 2t s0 0,002t 30 0,002t 0,002t 3s 0,002t
spiralowa tygodniowa
Kubek ceramiczny z
15 |nadrukiem 0,002t 3zs s0 0,002t 0,002t 0,00 2t 120 0,002t 20 0,002t s0 0,002t 25 0,002t
petnokolorowym
Podktadki pod myszki z
poduszka silikonowa pod
nadgarstek,
16 |brandowane logo 0,002t 120 15 0,00zt 15 0,002t 15 0,002t 15 0,002t 30 0,002t 15 0,00zt 15 0,002t
MSCDN i grafika w stylu
jakna pozostatych
elementach
tacanie 0,00 2t 0,002t 0,003t 0,00 2t 0,002t 0,002t 0,00 21 0,002t
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Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego

, dnia

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie

Petna nazwa i adres WYKONAWCY .......ccueieirriniineineireeece e e ste st s see s e ses e sees

Oswiadczam, ze:

1. Posiadam uprawnienia oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonywania czynnosci
w zakresie odpowiadajgcym przedmiotowi zamédwienia;

2. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
niniejszego zamowienia;

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej mi wykonanie
zamowienia;

4. Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie ze szczegétowym opisem przedmiotu zamodwienia i
nie wnosze do niego zastrzezen.

5. Oswiadczam, ze akceptuje warunki realizacji zaméwienia wymienione w niniejszym

Zapytaniu oraz wzorze Umowy wraz z zatgcznikami.

(data i podpis Wykonawcy lub Osoby upowaznionej)



I ISCD N "Mazowieckie Samorzadowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli

00-236 Warszawa, ul. Swietojerska 9, tel. (22) 536 60 00, www.mscdn.edu.pl

MSCDN.ZP.26.7.33.2021

Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego

UMOWA NR ......ccccvneiinrieninnnnnens

zawarta w dniu ......cceeeeeeene. r. w Warszawie pomiedzy:

»Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03 — 719 Warszawa, NIP: 1132453940” -
Nabyweca oraz ,,Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli z siedzibg w
Warszawie przy ul. Swietojerskiej 9, reprezentowanym przez Dyrektora MSCDN Jarostawa
Zaronia, dziatajgcym w imieniu Wojewddztwa Mazowieckiego w zakresie dziatalnosci
statutowej MSCDN na mocy petnomocnictwa udzielonego przez Zarzagd Wojewddztwa
Mazowieckiego, uchwata nr 2086/209/16 z dnia 27.12.2016 r.” - Odbiorca, zwanym dalej
Zamawiajacym

oraz

W przypadku gdy druga strong umowy jest podmiot wpisany do KRS:

z siedzibg w - przy ul. __, posiadajgca NIP:
, REGON: , zarejestrowana w Sadzie Rejonowym ,
__ Woydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS:
reprezentowana przez: - Zarzadu, / - petnomocnika

(petnomocnictwo stanowi zatgcznik nr 7 do umowy), zwang dalej Wykonawca,

W przypadku gdy druga strong umowy jest osoba fizyczna:

, legitymujacy/a sie dowodem osobistym seria i numer

numerze PESEL , zamieszkatym/g pod adresem ,
prowadzacy/a dziatalnos$¢ gospodarczg pod firma z siedzibg w
, reprezentowany/a przez: - osobiscie / -

petnomocnika zwanym dalej: Wykonawca,
zwani dalej tgcznie ,Stronami”.

Strony wspdélnie ustalaja:
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§1.

1. Przedmiotem umowy jest ,Wykonanie i dostawa materiatdw promocyjnych dla
Mazowieckiego Samorzagdowego Centrum Doskonalenia Nauczycieli”.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie ze Szczegétowym
Opisem Przedmiotu Zamodwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy oraz ze ztozong
ofertg, stanowigcg zatacznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu niniejszej umowy z nalezytg
starannoscig oraz oswiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia i umiejetnosci do jej
prawidtowej realizacji.

4. Dostarczenie przez Wykonawce zamoéwienia do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego
obejmuje: transport, roztadunek oraz wniesienie do okreslonych pomieszczen ustalonych
przez Zamawiajycego.

5. Wykonawca oswiadcza, iz w ramach wykonania niniejszej umowy i w ramach niniejszego
wynagrodzenia przenosi na Zamawiajgcego wszelkie majgtkowe prawa autorskie do
wszystkich projektéw stworzonych w zwigzku z realizacjg zaméwienia.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielania wyjasnien i odpowiedzi na pytania zwigzane z
realizacjg niniejszej umowy, wskazang przez Zamawiajgcego, w terminie jednego dnia od
dnia wystosowania takiego pytania.

7. Sposdb wykonania niniejszej umowy moze zostaé doprecyzowany przez osobe wskazang
przez Zamawiajgcego, bez istotnej zmiany przedmiotu zamdwienia.

8. Wykonawca jest zobowigzany do wdrazania uwag i zastrzezen, przekazanych przez osobe
wskazang przez Zamawiajgcego.

9. Do biezgcej wspodtpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy upowaznieni
s3:

a) ze strony Zamawiajgcego:

D) Z€ STrONY WYKONAWCY: c.vvivviiiee ettt et ettt b et sae b et aes e sreeneannenns
§2.

Termin wykonania zamoéwienia: do 20.12.2021 r.
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§ 3.

1. Odbiér materiatéw promocyjno-reklamowych bedgcych przedmiotem umowy zostanie
potwierdzony protokotem odbioru podpisanym przez Strony lub przez Wykonawce i
upowaznionego pracownika Zamawiajgcego (wzér protokotu odbioru stanowi zatacznik nr 3
do niniejszej umowy).

2. W przypadku stwierdzenia, ze dostarczony przedmiot umowy ma wady lub jest niezgodny
z wymaganiami Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do wykonania i
niezwtocznego dostarczenia materiatéw promocyjno-reklamowych wolnych od wad i
zgodnych z opisem zawartym w Zaproszeniu na wtasny koszt.

§4.

1. Wykonawecy z tytutu wykonania przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie w

WYysoKosCi: Netto .....cceveveveeeeneeee. plus nalezny podatek VAT 23 % w wysokosci

2. Nalezno$¢ przystugujgca Wykonawcy z tytutu niniejszej umowy bedzie okreslona na
podstawie cen jednostkowych (zawartych w ofercie Wykonawcy) oraz ilosci faktycznie
dostarczonego przedmiotu umowy.

3. Wykonawca wystawi faktury VAT zgodnie z ponizszymi danymi:

Nabywca: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa,

NIP: 1132453940;

Odbiorca (Ptatnik): Mazowieckie Samorzgdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli,

ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa.

Dodatkowo, Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w wystawionych fakturach VAT
numeru Umowy.

4. Zamawiajacy dokona wyptaty wynagrodzenia po catkowitej realizacji zamoéwienia. Zaptata
nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 14 dni od daty doreczenia
prawidtowo wystawionej faktury VAT (rachunku). Podstawg do wystawienia faktury VAT
(rachunku) jest protokét odbioru sporzadzony zgodnie z § 3 ust. 1 niniejszej umowy.

5. Za dzien zaptaty wynagrodzenia strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§ 5.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
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a) kontroli przebiegu realizacji niniejszej umowy;

b) niezwtocznego rozwigzania niniejszej umowy w razie jej nienalezytego wykonywania
przez Wykonawce, w szczegdlnosci w przypadku bezzasadnego przerwania lub zawieszenia
realizacji zadan objetych niniejszg umowa lub prowadzenia ich niezgodnie z wymaganiami
podanymi w Szczegdétowym Opisie Przedmiotu Zamdwienia.

§6.

1. Wykonawca zobowigzuje sie, w ramach niniejszej umowy, do nieodptatnej naprawy lub
wymiany wadliwie wykonanych materiatéw promocyjno-reklamowych na wtasny koszt w
terminie do 5 (pieciu) dni od daty zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego.

2. Zgtoszenie potrzeby naprawy lub wymiany materiatéw promocyjno-reklamowych
nastepuje w drodze pisemnej lub w formie elektronicznej, wystanej, odpowiednio, na adres
korespondencyjny lub adres e-mail Wykonawcy.

3. Zaréwno odbidr wadliwie wykonanych materiatéw promocyjno-reklamowych, jak tez
dostarczenie naprawionych lub wymienionych, nastepuje na koszt Wykonawcy.

4. Jezeli z jakiejkolwiek przyczyny lezgcej po stronie Wykonawcy nie zostanie dokonana
naprawa lub wymiana wadliwie wykonanych materiatéw promocyjno-reklamowych,
Zamawiajgcy ma prawo skorzystac, w celu usuniecia usterki, z ustug innego podmiotu. W
takim przypadku, Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia wyniktych stad kosztéw w ciggu
14 dni od dnia otrzymania dowodu zaptaty.

§7.

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a) odstgpienia od umowy przez Wykonawce na skutek okolicznosci niezaleznych od
Zamawiajgcego, w wysokosci 50% wartosci niewykonanego zamdwienia, przy czym
Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od dnia powziecia
wiadomosci o zaistnieniu podstaw do odstgpienia;

b) zwtoki w wykonaniu zobowigzania, w wysokosci 0,5% wartosci niewykonanego
zamowienia za kazdy dzien zwtoki;

c) zwtoki w dokonaniu naprawy lub wymiany wadliwie wykonanych materiatéw
promocyjno-reklamowych, w wysokosci 5% cen tych materiatow, jaka zostata przyjeta dla

wolnych od wad.
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2. Strony moga dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych, w wysokosci przenoszacej
wartos$¢ zastrzezonej kary umownej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia ewentualnych kar umownych z
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

§8.

1. Strony przewidujg mozliwo$¢ zmiany umowy:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT w trakcie trwania umowy, Zamawiajgcy dokona
uaktualnienia tej stawki zgodnie z obowigzujgcy ustawa o podatku od towaréw i ustug.
Uaktualnienie nastgpi w drodze aneksu do niniejszej umowy. Tak ustalona stawka VAT
bedzie obowigzywata w dalszej czesci wykonania niniejszej umowy, chyba ze nastgpi kolejna
zmiana stawki VAT; w takim wypadku stosuje sie procedure przewidziang w zdaniu 1i 2
niniejszej litery;

b) w odniesieniu do terminu realizacji zamowienia — gdy zaistnieje okolicznos¢ prawna,
ekonomiczna lub techniczna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia niniejszej
umowy, za ktorej wystgpienie zadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialnosci, skutkujgca
brakiem mozliwosci terminowego wykonania umowy;

c) przez Zamawiajgcego w odniesieniu do postanowiert umowy dotyczgcych ilosci
zamowionych materiatéw. Taka zmiana moze wynikac ze zmniejszenia lub zwiekszenia
zapotrzebowania Zamawiajgcego na dang kategorie materiatéw promocyjno-reklamowych.
Zmniejszenie lub zwiekszenie moze nastgpi¢ w granicach do 10 % ilosci przewidzianej w
Zapytaniu dla danej kategorii materiatéw promocyjno-reklamowych. Wynagrodzenie
Wykonawcy z tytutu zmniejszenia lub zwiekszenia zapotrzebowania zostanie odpowiednio
zmniejszone lub zwiekszone.

2. Jakiekolwiek zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane jedynie w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci (aneks).

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, zastosowanie majg odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien umowy w przypadku, gdy
nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw

na realizacje umowy.
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5. Strony nie mogg skutecznie powotywac sie na inne, niz zawarte w niniejszej umowie i
aneksach do niej, ustalenia poczynione miedzy nimi.

6. Sgdem wtasciwym w sporach wyniktych z realizacji niniejszej umowy jest sgd miejscowo
wiasciwy dla Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

8. Integralng cze$cig umowy sg nastepujgce zatgczniki:

a) Zatacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamodwienia,

b) Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

c) Zatacznik nr 3 — Protokét odbioru zaméwienia,

d) Zatacznik nr 4 — Petnomocnictwo (jesli dotyczy).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Warszawa, dnia ......ccocevveeuneennee. r.

PROTOKOt ODBIORU CZESCI/CALOSCI* ZAMOWIENIA

do UMOWY NR ... p2Ko | o |- T r. zawartej pomiedzy:
Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP:1132453940,

w imieniu ktdrego dziata Mazowieckie Samorzagdowe Centrum Doskonalenia Nauczycieli,

ul. Swietojerska 9, 00-236 Warszawa, reprezentowane przez Dyrektora Jarostawa Zaronia,
na mocy petnomocnictwa udzielonego przez Zarzagd Wojewddztwa Mazowieckiego Uchwatg

nr 2086/209/16 z dnia 27 grudnia 2016 r., zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,

...................................................... ,zwanym dalej: Wykonawca,

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”.

Zamawiajgcy do dnia ......ccceververenenee. r. odebrat cato$¢/czes¢* przedmiotu umowy wyzej

wymienionej bez uwag i stwierdza, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowg i nalezyta

W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy wyraza zgode, aby Wykonawca wystawit fakture VAT
za wykonany przedmiot umowy na kwote ..........cccccueuee. zt (stownie:

................................................................... ).

Ze strony Zamawiajgcego: Ze strony Wykonawcy:

*niepotrzebne skresli¢

** wpisa¢ ewentualne uwagi



